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(:مرحله اول)پروانه ثبت درخواست

.می شویم https://esup.qazvin.irوارد سامانه : گام اول

کلمهوکاربریوشدهوارددفاترورودقسمتاز:دومگام
میکنیمواردرادفتربهمربوطعبور
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 (:مرحله اول)ثبت درخواست

:موارد مهم در انتخاب نوع درخواست

مدت اعتبار دستور تهیه نقشه ها

و اگر ساختمان دارای پایانکار باشد پروانه دریافتی گسترشی
.اگر پایانکار نداشته باشد پروانه اصلاحی ثبت میشود

تیقسمچهارکدرویواحداثپروانهباشدخالیزمینکهصورتیدر
دارایقبلازکهصورتیدرومیشودثبت(1.2.30.54.0.0.0مثال)

مثال)ساختمانکدرویوبناتجدیدپروانهباشدقدیمیبنای
.میشودثبت(1.2.30.54.1.0.0
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 (:مرحله اول)ثبت درخواست

جانمایی.میزنیمراenterدکمهوکردهواردرانوسازیکد
عدبمرحلهواردتاییدصورتدرمیشوددادهنمایششمابهملک

رویاثاحدپروانهاینکهبهتوجهباباشیدداشتهتوجه)میشویم
کدماحتمیشودثبتساختمانکدرویتجدیدپروانهوزمینکد

وکاملطوربهراشدهدرجنقشهتهیهدستوررویکهنوسازی
(کنیدواردصحیح

قبول شرایط تعهدات 



 (:مرحله اول)ثبت درخواست

در این مرحله مشخصات و شماره تلفن مالک به 
شما نمایش داده میشود بعد از زدن روی دکمه 
اتمام و ارسال کد تاییدیه پیامکی حاوی کد تایید
به شماره همرا مالک ارسال که شما باید آنرا در 

.کادر مربوطه وارد کنید

4
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 (:مرحله اول)ثبت درخواست

در این مرحله اقدام به بارگذاری تصویر کارت ملی 
رت یا شناسنامه و سند مالکیت میکنیم به این صو

که روی دکمه اضافه کردن کلیک میکنیم بعد از
انتخاب فایل مورد نظر روی دکمه بارگذاری 

ر و در آخ. کلیک میکنیم تا به رنگ سبز دربیاید
روی دکمه گام بعدی کلیک میکنم تا وارد مرحله 

.آخر ثبت درخواست پروانه شویم
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 (:مرحله اول)ثبت درخواست

کلیکنهاییثبتدکمهرویمرحلهایندر
ماشبهوشدهثبتنظرمورددرخواستومیکنیم

شمارهاینکهمیشوددادهدرخواستشمارهیک
آدرسبهشماسرایکارتابلدردرخواست

es.Qazvin.ir/sara10کهاستمشاهدهقابل
وکدفایلبارگذاریبهاقدامآنجادرمیتوانید
.دنماییهاکاربریاطلاعاتورودوهاپلانتصاویر
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(:مرحله دوم)آماده سازی نقشه های معماری

ایدبکهاستشدهدادهاختصاصکدیکپلانهربرایاینکهمهمنکته
استفادهرزیاعدادازبایدفایلنامابتداینماییدمیایجادکهفایلیهرحتما

زدهرا200بایدکنیدمیذخیرهراهازیرزمینپلاناگرمثلا.نمایید
مارایب.نماییدواردراپروندهدرخواستشمارهمثلاتیرهخطیکباسپس

.استزیرزمیننظرموردپلانمیدهیمتشخیصکهداردتمیاه200اون
صورتاینبهگذاریکدداریدزیرزمینبرایفرضاپلانچندکهصورتیدر

2001،2002،2003باشد
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(:مرحله سوم)بارگزاری نقشه ها و پر کردن کاربری ها

بهشهرسازییکپارچهسامانهوارد
https://es.qazvin.ir/sara10آدرس

اردفترعبورکلمهوکاربریومیشویم
.میکنیموارد
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(:مرحله سوم)بارگزاری نقشه ها و پر کردن کاربری ها

کاربری،،طبقهساختمانشمارهکردنوارد
نوعواحد،تعدادمساحت،وفرعیواصلی

دیوار،جنسسازه،نوعسقف،نوعساختمان،
از،نساختماقدمتمفید،ارتفاعساختمانی،گروه

مآیتتجاریهایکاربریدروتاساختمانقدمت
میباشدالزامیمتوسطدهنه
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(:مرحله سوم)بارگزاری نقشه ها و پر کردن کاربری ها

لفای،فایلانتخابقسمتازشدهبازپنجرهدر
سمتقسمتدرحتماوانتخابرانظرموردکد

انتخابروسوابق-زیربناهاینقشهپوشهچپ
لیککاصلیفرمتباآپلوددکمهرویومیکنیم
.میکنیم

عکسبارگذاریبرایرامراحلهمینمجدد
درجزدنبامجددا.میدهیمانجامهاپلان
تماحوکردهانتخابراهاپلانتصاویرفایل

-بناهاینقشهپوشهراستسمتمنویاز
.ممیدهیانجامراآپلودوانتخابروسوابق
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(:مرحله سوم)بارگزاری نقشه ها و پر کردن کاربری ها

گیریگزارشامکانهاگزارشقسمتاز
هکهاییکاربریوشدهآپلودتصاویراز

ستاشدهواردنقشهکنترلدرشماتوسط
.داریدرا
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(:مرحله سوم)بارگزاری نقشه ها و پر کردن کاربری ها

ردنکواردوتصاویروفایلآپلودمراحلاتمامازپس
لککلیارسالوتاییددکمهرویهاکاربریاطلاعات

هنقشکنترلواحدبهارسالبرایپروندهتاکرده
.شودارسالشهردارییامعاونت

تعدادوکاربریومتراژاساسبرسیستم
ترلکنبرایپروندهکهمیدهدتشخیصطبقات

.شودارسالمعاونتیامنطقهنقشه
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(:مرحله سوم)بارگزاری نقشه ها و پر کردن کاربری ها

شهنقکنترلتوسطتاییدوکنترلازپس
دفترکارتابلواردمجدددرخواستشهرداری

قسمتازمیتوانددفتروشدهطراحی
دهشتاییدبناهاینقشهگزارشگزارشات،

بهشدهتاییدهاینقشهافدیپیخروجی
جهتودریافتراشهرداریامضاومهرهمراه

.کندارسالمهندسینظامبهتکمیل

،مهندسینظامتاییدگرفتنازپس
هپوشدرواسکندفاترتوسطهانقشه
شهرداریونظامشدهتاییدهاینقشه

ارسالشهرداریبهومیگرددبارگزاری
میگردد
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 نحوه پر کردن کاربری موجود و احداثی در اصلاح پروانه:
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در پروانه های گسترشینحوه پر کردن موجود و احداثی:
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 (14قانون ماده )نحوه پر کردن فرم تقسیم نامه:

یر قانون الزام به ثبت رسمی معاملات اموال غ
منقول 



با تشکر از توجه شما


